
REGOLAMENTO PER L’ESPLETAMENTO DI PROCEDURE 
SOTTOSOGLIA 

(in attuazione dell’art. 50 del d.lgs. n. 36 del 2023) 

Approvato con Determinazione dell’Amministratore Unico n. 36 Del 14/05/2024 

Articolo 1 OGGETTO DEL PRESENTE REGOLAMENTO 

Il presente regolamento disciplina le procedure per l’affidamento di lavori, servizi e forniture necessari 
alla Seprio Patrimonio Servizi (di seguito, “Società”) di importo inferiore alle soglie europee di cui all’art. 
14 del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 (di seguito, “Codice”). La procedura negoziata disciplinata nel 
presente regolamento deve avvenire nel rispetto dei principi di cui al Libro I, parti I e II del Codice, 
nonché di quello di rotazione di cui all’art. 49 di esso, alle condizioni e con le deroghe ed eccezioni ivi 
previste.  

Articolo 2 LIMITI DI APPLICAZIONE  

Le procedure di affidamento, negoziate e in affidamento, oggetto del presente regolamento sono 
consentite sino ai limiti di importo massimo determinati dal Codice all’art. 50, con esclusione dell’I.V.A.  

Articolo 3 DIVIETO DI FRAZIONAMENTO  

Nessun contratto può essere artificiosamente frazionato allo scopo di sottrarlo alla disciplina di cui al 
presente regolamento.  

Articolo 4 RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO  

Il Responsabile Unico del Progetto (di seguito RUP) è nominato con apposito provvedimento 
dall’Amministratore Unico, prima della fase di progettazione delle relative prestazioni. Il provvedimento 
di nomina può essere relativo anche a più tipologie di prestazioni, ma deve comunque contenere 
esattamente gli oggetti degli affidamenti per i quali il soggetto viene nominato. Può essere nominato 
Responsabile Unico di Progetto il dipendente di ruolo con almeno la qualifica di impiegato direttivo ed 
inquadramento pari al livello 7° del CCNL applicato. In caso di carenza in organico di professionalità 
adeguate potranno essere attribuiti compiti di supporto al RUP a soggetti esterni all’Azienda. L’atto 
finale del procedimento che impegna la Società all’esterno è adottato dall’Amministratore Unico, dai 
Dirigenti in servizio o dai singoli RUP in base alle rispettive competenze e deleghe aziendali loro 
conferite. Il RUP, tra l’altro, predispone gli atti necessari allo svolgimento della procedura, verifica la 
disponibilità delle risorse economiche occorrenti, propone l’autorizzazione di eventuali prestazioni 
complementari, procede alla liquidazione della spesa nonché ad attuare tutto quanto necessario per 
completare la procedura. Trovano comunque applicazione le previsioni del Codice ed in particolare 
l’art.15 e l’ivi richiamato allegato I.2. 

Articolo 5 FORMA E SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA – EVENTUALE ELENCO/ALBO DI  
OPERATORI ECONOMICI  

Gli affidamenti diretti e le procedure negoziate disciplinate dal presente regolamento possono essere 
effettuati con i seguenti sistemi. Il numero di operatori economici da invitare alle singole procedure è 
individuato in relazione all’importo a base di gara come segue:  

PER LAVORI DI IMPORTO TRA EURO 0,01 E EURO 149.999: CON O SENZA CONSULTAZIONE DI PIU’ 
OPERATORI ECONOMICI, ALLE CONDIZIONI DI CUI ALL’ART.50, CO. 1, LETT. A) DEL CODICE 
(AFFIDAMENTO DIRETTO) 



PER LAVORI DI IMPORTO TRA EURO 150.000 E EURO 999.999: PREVIA CONSULTAZIONE DI ALMENO 5 
OPERATORI ECONOMICI, ALLE CONDIZIONI DI CUI ALL’ART. 50, CO. 1, LETT C.) DEL CODICE 
(PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO DI GARA) 

PER LAVORI DI IMPORTO TRA 1.000.000 E LA SOGLIA EUROPEA VIGENTE: PREVIA CONSULTAZIONE DI 
ALMENO 10 OPERATORI ECONOMICI, ALLE CONDIZIONI DI CUI ALL’ART. 50, CO. 1, LETT. D) DEL 
CODICE (PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO DI GARA) 

PER FORNITURE E SERVIZI DI IMPORTO TRA EURO 0,01 E EURO 139.999,99: CON O SENZA 
CONSULTAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI, ALLE CONDIZIONI DI CUI ALL’ART. 50, CO. 1, LETT. B) 
DEL CODICE (AFFIDAMENTO DIRETTO) 

PER FORNITURE E SERVIZI DI IMPORTO TRA EURO 140.000,00 E LA SOGLIA EUROPEAEA; ALMENO 5 
OPERATORI ECONOMICI, ALLE CONDIZIONI DI CUI ALL’ART. 50, CO. 1, LETT. E) DEL CODICE) 
(PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO). 

La procedura negoziata si concretizza nella formulazione di una lettera indirizzata ad un numero di 
operatori come sopra indicato. Nell’invitare gli operatori economici dovranno essere rispettati i principi 
indicati nell’articolo 1. La scelta potrà ricadere tra gli iscritti nell’elenco che la Società si riserva di 
istituire. 

L’affidamento diretto consiste nella scelta da parte del RUP di un operatore economico in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione del contratto, anche attingendo ad elenco od 
albo che la Società si riserva di istituire. .  

Nel caso di esperimento, per la procedura negoziata, di indagine di mercato,  sarà pubblicato sul Profilo 
del committente adeguato avviso con indicato: oggetto della prestazione, importo stimato, requisiti dei 
partecipanti, termine entro il quale dovranno pervenire le manifestazioni di interesse, numero di 
operatori economici che saranno invitati alla procedura negoziata, criterio di selezione degli operatori 
da invitare nel caso in cui giungano manifestazioni di interesse in numero superiore a quelle da invitare, 
ivi incluso il sorteggio. L’indagine di mercato avrà validità ed efficacia per la sola prestazione indicata 
nel suo oggetto.  

Nel caso di istituzione di un elenco/albo di operatori economici, gli operatori economici aspiranti 
saranno inseriti, previa verifica dei requisiti richiesti, in ordine cronologico di presentazione della 
domanda se completa e saranno ove dal caso invitati alle procedure in base a sorteggio nel numero di 
ditte sopra indicato. L’elenco sarà tenuto in modalità aperta e sarà soggetto ad aggiornamento almeno 
semestrale: gli operatori che faranno richiesta di iscrizione nel primo semestre dell’anno solare saranno 
iscritti nel mese di luglio; quelli che faranno richiesta nel secondo semestre dell’anno solare saranno 
iscritti nel mese di gennaio successivo. Agli operatori iscritti nell’albo/elenco degli operatori economici 
si darà notizia dell’inserimento e del numero attribuito, che dovrà ..  

Gli operatori iscritti nell’elenco degli operatori economici potranno essere cancellati d’ufficio al 
verificarsi, fra l’altro, di una delle seguenti condizioni:  

1) sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l’inclusione nell’elenco;   
2) quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della 

prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l'attività;  
3) irrogazione di penali da parte della Società in precedenti rapporti instaurati;  
4) mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia; 
5) mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna;  
6) condanna definitiva per delitto che per la sua natura o per la sua gravità faccia venir meno i 

requisiti di fiducia e/o di natura morale richiesti per l’iscrizione all’elenco; ;  



7) cessazione dell’attività.  
 
La cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato.  

La cancellazione comporta la non iscrizione per i successivi sei mesi dall’avvenuta cancellazione.  

Per l’eventuale albo/elenco e per l’indagine di mercato trovano comunque applicazioni le previsioni del 
Codice con particolare riferimento all’al. II.1. 

L’affidatario delle prestazioni deve essere in possesso dei requisiti di ordine generale, capacità 
economico – finanziaria e tecnico – professionale prescritti dal Codice , richiesti all’atto dell’indizione 
della singola procedura in rapporto all’entità della prestazione da acquistare. La lettera di invito ad una 
procedura conterrà almeno gli  elementi indicati nella determinazione a contrarre :  

 

Gli operatori invitati ad una procedura dovranno presentare la propria offerta in busta chiusa sigillata 
entro il termine fissato nella lettera di invito. Alla scadenza il RUP, procederà all’apertura delle buste con 
l’assistenza di almeno un testimone, in caso di offerta al prezzo più basso, o con commissione 
composta da almeno due membri, in caso di offerta economicamente più vantaggiosa, e, in entrambi i 
casi, redigerà apposito verbale. In caso di commissione di gara, la nomina della stessa spetta 
all’Amministratore Unico o al Dirigente competente per materia, che procederà informalmente alla 
scelta dei commissari esperti, ove possibile, tra dipendenti che non abbiano svolto né possano svolgere 
alcuna altra funzione o incarico tecnico o amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento 
si tratta. Dell’apertura delle buste e della valutazione delle offerte sarà redatto succinto verbale, 
sottoscritto dal personale intervenuto. Per ragioni di efficacia, efficienza ed economicità dell’azione 
amministrativa nonché stante l’esigua rilevanza economica degli affidamenti, l’Amministratore Unico o 
il Dirigente competente potranno procedere alla nomina di dipendenti esperti che abbiano operato 
sulla documentazione di gara evitando, di norma, di scegliere tra soggetti esterni alla Società.  

Articolo 6 CRITERI DI SCELTA DEL CONTRAENTE  

Le prestazioni previste dal presente regolamento sono aggiudicate, in caso di invito a più operatori 
economici,  in base ad uno dei seguenti criteri, nel rispetto comunque di quanto previsto in generale dal 
Codice:  

a) al prezzo più basso, qualora la prestazione oggetto del contratto debba essere conforme ad appositi 
capitolati o disciplinari tecnici o come descritti nella lettera di invito;  

b) a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, , valutabile in base ad elementi diversi, 
variabili a seconda della natura della prestazione, quali - a solo titolo esemplificativo - il prezzo, il 
termine di esecuzione o di consegna, il costo di utilizzazione, il rendimento, la qualità, il carattere 
estetico e funzionale, il valore tecnico, il servizio successivo alla vendita, l’assistenza tecnica, la 
sicurezza di approvvigionamento ecc.; in questo caso, i criteri che saranno applicati per 
l’aggiudicazione della gara saranno menzionati nella lettera di invito.  

In entrambi i casi sono comunque ammesse esclusivamente offerte in ribasso sui prezzi a base di gara. 
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, trova 
applicazione l’art. 54 del Codice.  

Articolo 7 GARANZIE  

Per le garanzie a corredo dell’offerta e la garanzia definitiva trova applicazione l’art. 53 del Codice. 

 



 


